

IX-3


	IX-3 – ONTVANGEN POST VERWERKEN

Verschillende acties
	Mate van afhankelijkheid: 

van 0 tot 4
	Volgorde van handelingen: 

OK of KO
	Observaties : 

Fouten, gegeven hulp, commentaar 
	Verzwarende factoren
	DEFICIT HYPOTHESE

	
	
	
	
	EMOTIONELE, AFFECTIEVE, EN GEDRAGSFACTOREN
	OMGEVING
	SENSORISCHE EN MOTORISCHE FUNCTIES
	WERKGEHUEGEN
	LANGE TERMIJN GEHEUGEN
	GNOSTISCHE FACTOREN EN PRAXIS
	TAAL
	AANDACHTSFUNCTIES
	EXECUTIEF FUNCTIONEREN

	(1) Post krijgen

a) De post uit de brievenbus halen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) De post openen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    c) De post lezen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d) Als de brief om bij te houden is, in de daarvoor voorziene map op de juiste plaats classeren

of

d) Weggooien

of

d) Documenten, zoals bv. te betalen rekeningen, goed zichtbaar bewaren
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e) Zich tijdig met de documenten bezighouden
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Oder 

(1) Een aangetekende brief bij de post afhalen 

a) De eigen identiteitskaart, resp. die van de ontvanger en het formulier van de post (als het om een volmacht gaat, ingevuld door de ontvanger en ondertekend) meenemen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) Zich naar het loket begeven
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) Naar de aangetekende brief vragen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d) De ingevulde kaart en identiteitskaart van de ontvanger voorleggen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e) de aangetekende brief in ontvangst nemen en wegsteken
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	f) De identiteitskaart in ontvangst nemen en wegsteken
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(2) Onbetaalde rekeningen klasseren

a) Regelmatig de post uit de brievenbus nemen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) De brieven openen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) De documenten lezen
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d) De rekeningen op een strategisch goede en altijd dezelfde plaats leggen 
	0  1  2  3  4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Mate van afhankelijkheid: 0 : autonoom ; 1 : algemene hulp ( verbaal, met gebaren, bij blokkade aansporen om door te gaan met de activiteit; een fout op een subtiele manier signaleren, zoals,: Stop! Nee! Je doet wat verkeerd); 2 : concrete hulp (verbaal, met gebaren, precies op een fout wijzen, v.b.: Ben je niet iets vergeten? Staat dat niet ergens geschreven? Op de aard van de fout wijzen, zonder concreet te zeggen wat het is) ; 3 : volledige aanwijzingen ( gedetailleerd uitleggen en/of laten zien hoe het moet) ; 4 : Inspringen ( op de plaats van handelen)

